ПАЛАЖЭННЕ
ПА АПРАЦОЎКІ І АБАРОНЕ ПЕРСАНАЛЬНЫХ ДАДЗЕНЫХ
У ААТ "ММЗ"

1 Вобласць ужывання

1.1 Сапраўднае Палажэнне аб апрацоўцы і абароне персанальных дадзеных (далей – Палажэнне ) устанаўлівае правілы ААТ «ММЗ» (далей – прадпрыемства, аператар ) у дачыненні да апрацоўкі персанальных дадзеных фізічных асоб, у тым ліку апрацоўкі прадпрыемствам персанальных дадзеных фізічных асоб, якія не з'яўляюцца яго работнікамі, уключаючы парадак збору, захоўвання, выкарыстання, перадачы і абароны персанальных дадзеных.
1.2 Мэтамі прымянення гэтага Палажэння з'яўляюцца:
забеспячэнне правоў і свабод грамадзян пры апрацоўцы персанальных дадзеных;
захаванне канфідэнцыйнасці персанальных дадзеных;
абарона персанальных дадзеных.

2 Нарматыўныя спасылкі

2.1 У гэтым становішчы выкарыстаны спасылкі на наступныя тэхнічныя нарматыўныя прававыя акты ў галіне тэхнічнага нарміравання і стандартызацыі (далей - ТНПА):
СТП СМЯ 28-2017 Стандарт прадпрыемства. Сістэма менеджменту якасці. Абарона інфармацыі;
Рэгламент 65.545-2022 Рэгламент рэагавання на інцыдэнты інфармацыйнай бяспекі ў ААТ "ММЗ";
2.2 У гэтым становішчы выкарыстаны спасылкі на наступныя нарматыўныя прававыя акты (далей - НПА):
[1] Канстытуцыя Рэспублікі Беларусь;
[2] Працоўны кодэкс Рэспублікі Беларусь;
[3] Закон Рэспублікі Беларусь ад 07.05.2021 № 99-З "Аб абароне персанальных дадзеных";
[4] Закон Рэспублікі Беларусь ад 21.07.2008 № 418-З "Аб рэгістры насельніцтва";
[5] Закон Рэспублікі Беларусь ад 10.11.2008 № 455-З "Аб інфармацыі, інфарматызацыі і абароне інфармацыі".

Заўвага - Пры карыстанні сапраўдным становішчам неабходна праверыць дзеянне ТНПА, НПА. Калі спасылачныя ТНПА, НПА заменены (зменены), то пры карыстанні гэтым палажэннем трэба кіравацца замененымі (змененымі) ТНПА, НПА.





3 Тэрміны і азначэнні

3.1 У сапраўдным становішчы ўжываюць наступныя тэрміны з адпаведнымі азначэннямі:
3.1.1 аўтаматызаваная апрацоўка персанальных дадзеных: Апрацоўка персанальных дадзеных з дапамогай сродкаў вылічальнай тэхнікі;
3.1.2 біяметрычныя персанальныя дадзеныя: Інфармацыя, якая характарызуе фізіялагічныя і біялагічныя асаблівасці чалавека, якая выкарыстоўваецца для яго ўнікальнай ідэнтыфікацыі (адбіткі пальцаў рук, далоняў, вясёлкавая абалонка вока, характарыстыкі твару і яго малюнак і іншае);
3.1.3 блакіраванне персанальных дадзеных: Спыненне доступу да персанальных дадзеных без іх выдалення;
3.1.4 генетычныя персанальныя дадзеныя : Інфармацыя, якая адносіцца да спадчынных або набытых генетычных характарыстык чалавека, якая змяшчае унікальныя дадзеныя аб яго фізіялогіі або здароўе і можа быць выяўлена, у прыватнасці, пры даследаванні яго біялагічнага ўзору;
3.1.5 інфармацыйная сістэма персанальных дадзеных: Сукупнасць змешчаных у базах дадзеных персанальных дадзеных і якія забяспечваюць іх апрацоўку інфармацыйных тэхналогій і тэхнічных сродкаў;
3.1.6 абязлічванне персанальных дадзеных: Дзеянні, у выніку якіх становіцца немагчымым без выкарыстання дадатковай інфармацыі вызначыць прыналежнасць персанальных дадзеных канкрэтнаму суб'екту персанальных дадзеных;
3.1.7 апрацоўка персанальных дадзеных: Любое дзеянне або сукупнасць дзеянняў, якія здзяйсняюцца з персанальнымі дадзенымі з выкарыстаннем сродкаў аўтаматызацыі або без выкарыстання такіх сродкаў, уключаючы збор, сістэматызацыю, захоўванне, змяненне, выкарыстанне, абязлічванне, блакіраванне, распаўсюджванне, прадастаўленне, выдаленне персанальных дадзеных;
3.1.8 агульнадаступныя персанальныя дадзеныя: Персанальныя дадзеныя, распаўсюджаныя самім суб'ектам персанальных дадзеных або з яго згоды або распаўсюджаныя ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўчых актаў;
3.1.9 аператар: ААТ "ММЗ", размешчанае па адрасе 212030, вул. Курака, 28, г.Магілёў, Рэспубліка Беларусь, зарэгістраваная і дзейная ў якасці юрыдычнай асобы ў адпаведнасці з заканадаўствам Рэспублікі Беларусь, якое самастойна або сумесна з іншымі юрыдычнымі асобамі арганізуе і (або) ажыццяўляе апрацоўку персанальных дадзеных, а таксама вызначае мэты апрацоўкі персанальных дадзеных, склад персанальных дадзеных, якія падлягаюць апрацоўцы, дзеянні (аперацыі), якія здзяйсняюцца з персанальнымі дадзенымі;
3.1.10 персанальныя дадзеныя: Любая інфармацыя, якая адносіцца да ідэнтыфікаванай фізічнай асобы або фізічнай асобы, якая можа быць ідэнтыфікавана;
3.1.11 прадастаўленне персанальных дадзеных: Дзеянні, накіраваныя на азнаямленне з персанальнымі Дадзенымі пэўнай асобы або кола асоб;
3.1.12 распаўсюджванне персанальных дадзеных: Дзеянні, накіраваныя на азнаямленне з персанальнымі дадзенымі нявызначанага круга асоб;
3.1.13 спецыяльныя персанальныя дадзеныя: Персанальныя дадзеныя, якія датычацца расавай або нацыянальнай прыналежнасці, палітычных поглядаў, членства ў прафесійных саюзах, рэлігійных або іншых перакананняў, здароўя або палавога жыцця, прыцягнення да адміністрацыйнай або крымінальнай адказнасці, а таксама біяметрычныя і генетычныя персанальныя дадзеныя;
3.1.14 суб'ект персанальных дадзеных (далей - суб'ект): Фізічная асоба, у адносінах да якой ажыццяўляецца апрацоўка персанальных дадзеных;
3.1.15 выдаленне персанальных дадзеных: Дзеянні, у выніку якіх становіцца немагчымым аднавіць персанальныя дадзеныя ў інфармацыйных рэсурсах (сістэмах), утрымоўвальных персанальныя дадзеныя, і (або) у выніку якіх знішчаюцца матэрыяльныя носьбіты персанальных дадзеных;
3.1.16 упаўнаважаная асоба: Дзяржаўны орган, юрыдычная асоба Рэспублікі Беларусь, іншая арганізацыя, фізічная асоба, якія ў адпаведнасці з актам заканадаўства, рашэннем дзяржаўнага органа, які з'яўляецца аператарам, або на падставе дагавора з аператарам ажыццяўляюць апрацоўку персанальных дадзеных ад імя аператара або ў яго інтарэсах;
3.1.17 фізічная асоба, якая можа быць ідэнтыфікавана: фізічная асоба, якая можа быць прама або ўскосна вызначана, у прыватнасці, праз прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку, дату нараджэння, ідэнтыфікацыйны нумар або праз адну або некалькі прыкмет, характэрных для яе фізічнай, псіхалагічнай, разумовай, эканамічнай, культурнай ці сацыяльнай ідэнтычнасці.
3.2 У гэтым стандарце ўжываюць наступныя скарачэнні:
ААСКП - аддзел аўтаматызаваных сістэм кіравання прадпрыемствам;
АК - аддзел кадраў.


4 Агульныя палажэнні

4.1 Палажэнне распрацавана ў адпаведнасці з [1], [2], [3], [4], [5] і іншымі нарматыўнымі прававымі актамі ў сферы абароны персанальных дадзеных.
4.2 Дадзенае Палажэнне служыць асновай для распрацоўкі лакальных прававых актаў, якія рэгламентуюць на прадпрыемстве пытанні апрацоўкі, абароны, забеспячэнні канфідэнцыйнасці персанальных дадзеных.
4.3 Патрабаванні гэтага Палажэння распаўсюджваюцца на любыя персанальныя дадзеныя, незалежна ад віду носьбіта, на якім яны зафіксаваны.
4.4 Дадзенае Палажэнне абавязковае для выканання ўсімі работнікамі прадпрыемства, а таксама іншымі асобамі, калі неабходны іх удзел у працэсе апрацоўкі персанальных дадзеных, а таксама ў выпадках перадачы ім ва ўстаноўленым парадку персанальных дадзеных на падставе пагадненняў і дагавораў .
4.5 Тэхнічная рэалізацыя задач гэтага Палажэння ўскладаецца на ААСКП, арганізацыя работы па рэалізацыі задач у галіне абароны персанальных дадзеных і кантроль за іх выкананнем ускладаецца на службу эканамічнай бяспекі. сумесна з зацікаўленымі структурнымі падраздзяленнямі.
4.6 Пры ўнясенні змяненняў у акты заканадаўства, а таксама ў выпадку прыняцця іншых нарматыўных прававых актаў па пытаннях, якія рэгулююцца гэтым Палажэннем, неабходна кіравацца такімі змяненнямі, іншымі нарматыўнымі прававымі актамі да ўнясення адпаведных змяненняў у дадзенае Палажэнне.
4.7 Дадзенае Палажэнне распаўсюджваецца на адносіны ў галіне апрацоўкі персанальных дадзеных, якія ўзніклі ў ААТ "ММЗ" як да, так і пасля зацвярджэння гэтага Палажэння.


5 Катэгорыі суб'ектаў персанальных дадзеных

5.1 Аператар можа апрацоўваць персанальныя дадзеныя наступных катэгорый суб'ектаў персанальных дадзеных :
работнікаў аператара - фізічных асоб, якія заключылі з аператарам працоўны дагавор (кантракт); 
былых работнікаў аператара, у т.л. пенсіянераў - фізічных асоб, якія раней заключалі з аператарам працоўны дагавор (кантракт);
фізічных асоб, з якімі ў аператара заключаны грамадзянска-прававы дагавор на выкананне работ (аказанне паслуг), а таксама фізічных асоб - работнікаў юрыдычнай асобы, з якім у аператара заключаны грамадзянска-прававы дагавор на выкананне работ (аказанне паслуг);
бацькоў, апекуноў, папячыцеляў, мужа і жонкі, дзяцей работнікаў аператара;
кандыдатаў (суіскальнікаў) для прыёму на працу да аператара;
практыкантаў аператара - фізічных асоб, якія праходзяць практыку ў аператара і не заключылі з аператарам працоўны дагавор (кантракт);
падрадчыкаў аператара, якія з'яўляюцца фізічнай асобай, а таксама фізічных асоб - прадстаўнікоў падрадчыкаў, якія з'яўляюцца юрыдычнымі асобамі;
кліентаў аператара, якія з'яўляюцца фізічнай асобай, а таксама фізічных асоб - прадстаўнікоў кліентаў, якія з'яўляюцца юрыдычнымі асобамі;
заяўнікаў - фізічных асоб, а таксама фізічных асоб - прадстаўнікоў заяўнікаў, якія з'яўляюцца юрыдычнымі асобамі, якія накіравалі зварот, запыт аператару або пакінулі зварот, запыт, водгук на сайце аператара і (або) якія запоўнілі на сайт е якія-небудзь формы, якія прадугледжваюць унясенне персанальных дадзеных для здзяйснення тых ці іншых дзеянняў на сайце;
гасцей - фізічных асоб, якія прыбываюць да аператара з мэтай камандзіровак, дзелавых візітаў, у тым ліку з-за мяжы;
наведвальнікаў (карыстальнікаў) сайтаў аператара;
афіляваных асоб аператара, а таксама іншых фізічных асоб, чые дадзеныя неабходныя для ўстанаўлення кола афіляваных асоб аператара.
5.2 Аператарам могуць апрацоўвацца персанальныя дадзеныя iншых катэгорый суб'ектаў персанальных дадзеных . Пералік персанальных дадзеных, мэты збору і апрацоўкі персанальных дадзеных іншых катэгорый суб'ектаў персанальных дадзеных указваюцца ў згодзе на апрацоўку іх персанальных дадзеных, калі яны адсутнічаюць, калі адсутнічаюць іншыя законныя падставы апрацоўкі іх персанальных дадзеных .


6 Змест і аб'ём персанальных дадзеных

6.1 Змест і аб'ём персанальных дадзеных кожнай катэгорыі суб'ектаў вызначаецца неабходнасцю дасягнення канкрэтных мэт іх апрацоўкі, а таксама неабходнасцю аператара рэалізаваць свае правы і абавязкі, а таксама правы і абавязкі адпаведнага суб'екта .
6.2  Да персанальных дадзеных суб'екта могуць адносіцца :
біяметрычныя персанальныя дадзеныя;
генетычныя персанальныя дадзеныя;
спецыяльныя персанальныя дадзеныя;
дадзеныя аб рэквізітах дакумента, які сведчыць асобу (нумар, серыя, дата і орган выдачы, тэрмін дзеяння і інш.);
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку (калі такое ёсць), у тым ліку папярэднія прозвішчы, уласныя імёны і (або) імя па бацьку (калі такія маюцца) у выпадку іх змянення ;
падлогу;
лік, месяц, год (далей - дата) нараджэння;
месца нараджэння;
сямейнае становішча, дадзеныя пасведчанні аб шлюбе, наяўнасць дзяцей, роднасныя сувязі (ступень сваяцтва);
нумары працоўных, хатніх (стацыянарных) і мабільных тэлефонаў або звесткі аб іншых спосабах сувязі;
дадзеныя сведчанні сацыяльнага страхавання;
выява (фатаграфія);
звесткі аб заработнай плаце, рэквізіты банкаўскага рахунку для пералічэння заработнай платы і сацыяльных выплат;
вынікі медыцынскага абследавання (агляду) работніка на прадмет прыдатнасці да выканання працоўных абавязкаў;
звесткі аб працоўнай дзейнасці, у тым ліку аб наяўнасці заахвочванняў, узнагароджанняў і (або) дысцыплінарных спагнанняў, аб працоўных і сацыяльных водпусках, а таксама якія змяшчаюцца ў працоўным дагаворы, дадатковых пагадненнях да працоўнага дагавора, у дадатках да іх;
персанальныя дадзеныя, якія прадстаўляюцца кандыдатамі для прыёму на працу аператарам, у тым ліку ў выпадках, вызначаных заканадаўствам, наяўнасць крымінальнай і адміністрацыйнай адказнасцяў;
звесткі аб членстве ў арганізацыях;
звесткі аб утрыманні аліментаў;
дадзеныя аб грамадзянстве (падданстве);
дадзеныя аб рэгістрацыі па месцы жыхарства і (або) месцы знаходжання;
дадзеныя аб смерці або аб'яўленні суб'екта памерлым, прызнанні без вестак адсутным, недзеяздольным, абмежавана дзеяздольным;
дадзеныя аб бацьках, апякунах, папячыцелях, сямейным становішчы, жонцы, дзіцяці (дзецях) суб'екта;
дадзеныя аб адукацыі, вучонай ступені, вучоным званні;
дадзеныя аб родзе заняткаў;
дадзеныя аб пенсіі, штомесячным грашовым утрыманні па заканадаўстве аб дзяржаўнай службе (далей - штомесячнае грашовае ўтрыманне), штомесячнай страхавой выплаце па абавязковым страхаванні ад няшчасных выпадкаў на вытворчасці і прафесійных захворванняў;
дадзеныя аб падатковых абавязацельствах;
дадзеныя аб выкананні воінскага абавязку;
дадзеныя аб хваробах і аб інваліднасці;
дадзеныя аб наяўнасці выканаўчага вядзення на выкананні ў органах прымусовага выканання;
звесткі, якія збіраюцца ў аўтаматычным рэжыме, уключаючы IP-адрасы прылад, з дапамогай якіх наведваюцца сайты, тып прылад, дату і час наведвання сайтаў, абнаўленні і выдаленні дадзеных, звесткі аб дзеяннях на сайтах, файлы cookies;
іншая інфармацыя, якая адносіцца да ідэнтыфікаванай фізічнай асобы або фізічнай асобы, якая можа быць ідэнтыфікавана.
6.3 Дадзенымі аб грамадзянстве (падданстве) з'яўляюцца:
грамадзянства (падданства);
падставы набыцця або спынення грамадзянства Рэспублікі Беларусь;
дата набыцця або спынення грамадзянства Рэспублікі Беларусь.
6.4. Дадзенымі аб рэгістрацыі па месцы жыхарства і (або) месцы знаходжання з'яўляюцца:
месца жыхарства і (або) месца знаходжання;
дата рэгістрацыі па месцы жыхарства і (або) месцы знаходжання;
дата зняцця з рэгістрацыйнага ўліку па месцы жыхарства і (або) месцы знаходжання.
6.5 Дадзенымі аб смерці або аб'яўленні суб'екта памерлым, прызнанні без вестак адсутным, недзеяздольным, абмежавана дзеяздольным з'яўляюцца :
дата, месца і прычына смерці, месца пахавання;
дата аб'яўлення суб'екта памерлым, прызнання без вестак адсутным, дата адмены адпаведнага рашэння;
дата прызнання суб'екта недзеяздольным, абмежавана дзеяздольным, дата адмены адпаведнага рашэння;
дата ўстанаўлення апекі, папячыцельства;
дата спынення апекі, папячыцельства;
дата вызвалення, адхілення апекуноў, папячыцеляў ад выканання іх абавязкаў.
6.6 Дадзенымі аб бацьках, апякунах, папячыцелях, сямейным становішчы, жонцы, дзіцяці (дзецях) суб'екта з'яўляюцца:
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку (калі такое маецца), грамадзянства (падданства), дата і месца нараджэння, ідэнтыфікацыйны нумар бацькі;
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку (калі такое маецца), грамадзянства (падданства), дата і месца нараджэння, ідэнтыфікацыйны нумар маці;
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку (калі такое маецца), грамадзянства (падданства), дата і месца нараджэння, ідэнтыфікацыйны нумар апекуна, папячыцеля;
дата і орган рэгістрацыі заключэння шлюбу, скасавання шлюбу;
дата і орган скасавання шлюбу, прызнання шлюбу несапраўдным ;
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку (калі такое маецца), грамадзянства (падданства), дата і месца нараджэння, ідэнтыфікацыйны нумар мужа (жонкі);
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку (калі такое ёсць), грамадзянства (падданства), дата і месца нараджэння, ідэнтыфікацыйны нумар дзіцяці (дзяцей);
дата пазбаўлення бацькоўскіх правоў, аднаўлення ў бацькоўскіх правах.
6.7 Дадзенымі аб адукацыі і вучонай ступені, вучоным званні з'яўляюцца:
найменне ўстановы адукацыі;
дата залічэння ва ўстанову адукацыі;
дата заканчэння ўстановы адукацыі;
атрыманая спецыяльнасць;
вучоная ступень, вучонае званне;
дата прысуджэння вучонай ступені, прысваення вучонага звання.
6.8 Дадзенымі аб родзе заняткаў з'яўляюцца:
месца працы;
звесткі аб адукацыі;
звесткі аб досведзе працы, кваліфікацыі, прафесійнай падрыхтоўцы і павышэнні кваліфікацыі;
звесткі аб працоўнай дзейнасці, у тым ліку аб наяўнасці заахвочванняў, узнагароджанняў і (або) дысцыплінарных спагнанняў, аб працоўных і сацыяльных водпусках, а таксама якія змяшчаюцца ў працоўным дагаворы, дадатковых пагадненнях да працоўнага дагавора, у дадатках да іх;
дата працаўладкавання, пастаноўкі на ўлік у якасці беспрацоўнага;
дата звальнення, зняцця з уліку ў якасці беспрацоўнага.
6.9 Дадзенымi аб пенсii, штомесячным грашовым утрыманнi, штомесячнай страхавой выплаце па абавязковым страхаваннi ад няшчасных выпадкаў на вытворчасцi i прафесiйных захворванняў з'яўляюцца:
від пенсіі;
дата прызначэння, спынення выплаты пенсіі, штомесячнага
грашовага ўтрымання, штомесячнай страхавой выплаты па абавязковым страхаванні ад няшчасных выпадкаў на вытворчасці і прафесійных захворванняў.
6.10 Дадзенымі аб падатковых абавязацельствах з'яўляюцца:
дата пастаноўкі на ўлік у падатковым органе;
уліковы нумар плацельшчыка;
наяўнасць запазычанасці па падатковых абавязацельствах.
6.11 Дадзенымі аб выкананні воінскага абавязку з'яўляюцца:
дата прыёму на воінскі ўлік;
дата зняцця (выключэння) з воінскага ўліку.
6.12 Дадзенымі аб інваліднасці з'яўляюцца:
група інваліднасці, ступень страты здароўя (для непаўналетніх);
дата ўстанаўлення інваліднасці;
тэрмін інваліднасці;
прычына інваліднасці.
 	

	7 Мэты апрацоўкі персанальных дадзеных суб'ектаў

7.1 Апрацоўка персанальных дадзеных суб'ектаў персанальных дадзеных можа ажыццяўляцца аператарам для забеспячэння выканання дзейнага заканадаўства ў адпаведнасці з наступнымі мэтамі :
належнае афармленне працоўных і іншых адносін паміж аператарам і суб'ектам персанальных дадзеных і ўсіх спадарожных гэтаму дакументаў, вядзенне звязанага з гэтым кадравага, гаспадарчага, фінансавага, бухгалтарскага, падатковага, статыстычнага і воінскага ўліку;
забеспячэнне афармлення і вядзення адносін паміж аператарам і суб'ектам персанальных дадзеных у сферы грамадзянска-прававых, адміністрацыйна-прававых, падатковых адносін, адносін у сферы бухгалтарскага, падатковага і статыстычнага ўліку і справаздачнасці, падрыхтоўка ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўства статыстычнай, адміністрацыйнай і іншай справаздачнай інфармацыі;
арганізацыя забеспячэння або абмежавання допуску суб'екта на тэрыторыю прадпрыемства;
забеспячэнне налічэння і ўліку заработнай платы, усіх відаў даплат і надбавак, мер заахвочвання, матэрыяльнай дапамогі, падаткаў і збораў, узносаў на абавязковае пенсіённае і іншыя віды страхавання, іншых прадугледжаных заканадаўствам падаткаў і збораў, а таксама іх утрыманне і выплата ў адпаведны бюджэт і /або пазабюджэтныя фонды ў адпаведнасці працоўным або грамадзянска-прававым дагаворам;
забеспячэнне належнага і якаснага ўзаемадзеяння ў працэсе арганізацыі працоўных і іншых адносін паміж аператарам і суб'ектам персанальных дадзеных, а таксама паміж рознымі катэгорыямі суб'ектаў персанальных дадзеных прадпрыемства, у перыяд дзеяння працоўных або іншых адносін паміж суб'ектам персанальных дадзеных і аператарам;
устанаўленне зваротнай сувязі з суб'ектам;
садзейнічанне ў працаўладкаванні, атрыманні адукацыі;
арганізацыя камандзіроўкі, дзелавой паездкі, накіраванне ў паездкі невытворчага характару (у тым ліку браніраванне і аплата гасцініцы, білетаў) суб'екта;
аказанне садзейнічання суб'екту персанальных дадзеных у афармленні запрашэння, візы на ўезд суб'екта персанальных дадзеных на тэрыторыю Рэспублікі Беларусь, пераафармленні вышэйназваных дакументаў, з мэтай наведвання, правядзення перагавораў, абмену вопытам суб'ектам з аператарам,
арганізацыя і правядзенне карпаратыўных мерапрыемстваў, трэнінгаў, якія навучаюць семінараў для работнікаў прадпрыемства;
прадастаўленне работнікам прадпрыемства сацыяльнага пакета, падарункаў, у тым ліку для непаўналетніх дзяцей работнікаў прадпрыемства, падатковых ільгот і вылікаў, прадугледжаных дзейным заканадаўствам і лакальнымі прававымі актамі аператара;
разгляд пытання аб рэалізацыі і (або) рэалізацыя з удзелам суб'екта персанальных дадзеных сацыяльных, адукацыйных, медыцынскіх і іншых унутрыкарпаратыўных праектаў аператара, арганізацыя карпаратыўных забаўляльных мерапрыемстваў з удзелам суб'екта персанальных дадзеных;
разгляд пытання аб магчымасці заключэння паміж аператарам і суб'ектам персанальных дадзеных працоўнай дамовы, аб адпаведнасці кваліфікацыі суб'екта наяўным у аператара вакансіям;
разгляд і дазвол па сутнасці звароту, запыту, водгуку, накіраванага суб'ектам (у тым ліку па пошце) або пакінутага на сайце (у тым ліку запыту на арганізацыю сустрэчы з прадстаўнікамі аператара);
прадастаўленне інфармацыі ў выглядзе файлаў, магчымасць запампоўкі якіх рэалізавана на сайце аператара, накіраванне рассылак навін аператара;
паляпшэнне працы сайта аператара, забеспячэнне тэхнічнай магчымасці працы сайта аператара, павышэнне зручнасці і эфектыўнасці работы суб'екта з сайтам аператара;
іншыя не забароненыя дзеючым заканадаўствам мэты.


	8 Агульныя правілы апрацоўкі персанальных дадзеных

8.1  Апрацоўка персанальных дадзеных ажыццяўляецца шляхам змешанай (як з выкарыстаннем сродкаў аўтаматызацыі, так і без выкарыстання сродкаў аўтаматызацыі ) апрацоўкі, у тым ліку з выкарыстаннем унутранай сеткі прадпрыемства і сеткі Інтэрнэт .
8.2 У выпадках, устаноўленых заканадаўствам Рэспублікі Беларусь, асноўнай умовай апрацоўкі персанальных дадзеных з'яўляецца атрыманне згоды адпаведнага суб'екта персанальных дадзеных .
 	8.3 Да атрымання згоды суб'екта персанальных дадзеных аператар (работнік аператара, які ажыццяўляе апрацоўку персанальных дадзеных ) у пісьмовай форме абавязаны прадаставіць суб'екту персанальных дадзеных інфармацыю ў адпаведнасці з дадаткам А. да гэтага Палажэння, а таксама простай і яснай мовай растлумачыць суб'екту персанальных дадзеных яго правы, звязаныя з апрацоўкай персанальных дадзеных, механізм рэалізацыі такіх правоў, а таксама наступствы дачы згоды суб'екта персанальных дадзеных на апрацоўку персанальных дадзеных або адмовы ў дачы згоды ў адпаведнасці з дадаткам. Б да гэтага Палажэння .
8.4 У выпадках, калі ў адпаведнасці з заканадаўствам для апрацоўкі персанальных дадзеных суб'екта неабходна атрымаць яго згоду на такую апрацоўку яно афармляецца аператарам (работнікам аператара, які ажыццяўляе апрацоўку персанальных дадзеных) у адпаведнасці з дадаткам В да гэтага Палажэння .
8.5 У неабходных выпадках пры трансгранічнай перадачы персанальных дадзеных таксама афармляюцца дакументы ў адпаведнасці з пунктамі 11.8-11.10 .  н гэтага Палажэння.
8.6 Пісьмовая згода суб'екта персанальных дадзеных на апрацоўку яго персанальных дадзеных павінна ўключаць у сябе :
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку ( калі такое маецца );
дату нараджэння ;
ідэнтыфікацыйны нумар, а ў выпадку адсутнасці такога нумара - нумар дакумента, які сведчыць яго асобу ;
подпіс суб'екта персанальных дадзеных .
8.7 Калі мэты апрацоўкі персанальных дадзеных не патрабуюць апрацоўкі інфармацыі, указанай у частцы першай дадзенага пункта, гэтая інфармацыя не падлягае апрацоўцы аператарам (работнікам аператара, які ажыццяўляе апрацоўку персанальных дадзеных ) пры атрыманні згоды суб'екта персанальных дадзеных .
8.8 Згода суб'екта персанальных дадзеных на апрацоўку яго персанальных дадзеных, за выключэннем спецыяльных персанальных дадзеных, не патрабуецца ў выпадках, прадугледжаных [3] і іншымі актамі заканадаўства Рэспублікі Беларусь .
8.9 Апрацоўка спецыяльных персанальных дадзеных без згоды суб'екта персанальных дадзеных забараняецца, за выключэннем выпадкаў, прадугледжаных [3] і іншымі актамі заканадаўства Рэспублікі Беларусь .
8.10 _  Крыніцай інфармацыі аб усіх персанальных дадзеных з'яўляецца непасрэдна суб'ект персанальных дадзеных.


	9 Парадак захоўвання персанальных дадзеных

9.1 Пры захоўванні персанальных дадзеных павінны выконвацца ўмовы, якія забяспечваюць захаванасць персанальных дадзеных .
9.2 Дакументы, якія ўключаюць у сябе персанальныя дадзеныя, якія змяшчаюцца на папяровых носьбітах, знаходзяцца ў спецыяльна адведзеных для гэтага месцах з абмежаваным доступам ва ўмовах, якія забяспечваюць іх абарону ад несанкцыянаванага доступу . Пералік месцаў захоўвання дакументаў вызначаецца аператарам .
9.3 Персанальныя дадзеныя, якія захоўваюцца ў электронным выглядзе, абараняюцца ад несанкцыянаванага доступу. Захоўванне персанальных дадзеных у электронным выглядзе па-за інфармацыйнымі сістэмамі, што прымяняюцца аператарам, і спецыяльна пазначанымі аператарам баз даных ( пазасістэмнае захоўванне персанальных дадзеных ) не дапускаецца .
9.4 Захоўванне персанальных дадзеных павінна ажыццяўляцца ў форме, якая дае магчымасць ідэнтыфікаваць суб'екта персанальных дадзеных, але не даўжэй, чым гэтага патрабуюць мэты іх апрацоўкі, калі іншы тэрмін не ўстаноўлены заканадаўствам Рэспублікі Беларусь .
9.5 Калі іншае не прадугледжана заканадаўствам, апрацоўваныя персанальныя дадзеныя падлягаюць знішчэнню або абязлічванню па дасягненні мэт апрацоўкі, у выпадку страты неабходнасці ў дасягненні гэтых мэт або па заканчэнні тэрмінаў іх захоўвання .
9.6 Знішчэнне або абязлічванне персанальных дадзеных павінна рабіцца спосабам, які выключае далейшую апрацоўку гэтых персанальных дадзеных . Пры гэтым у выпадку неабходнасці трэба захоўваць магчымасць апрацоўкі іншых даных, зафіксаваных на адпаведным матэрыяльным носьбіце ( выдаленне, вымыванне ).
9.7 Пры неабходнасці знішчэння або блакіравання часткі персанальных дадзеных знішчаецца або блакіруецца частка персанальных дадзеных, якія падлягаюць названым дзеянням, выключаюць адначасовае капіраванне персанальных дадзеных, якія падлягаюць знішчэнню або блакіраванню .
9.8 Персанальныя дадзеныя знішчаюцца камісійна ў тэрмін, які не перавышае 15 дзён з даты заканчэння тэрміна захоўвання, дасягнення мэты апрацоўкі персанальных дадзеных або страты неабходнасці ў іх дасягненні.
9.9 Па выніках знішчэння дакументаў, якія змяшчаюць персанальныя дадзеныя, складаецца акт па форме згодна з дадаткам Г да гэтага Палажэння.



10 Парадак выкарыстання персанальных дадзеных

10.1 Пры выкарыстанні персанальных дадзеных павінны выконвацца ўмовы, якія забяспечваюць абарону персанальных дадзеных .
10.2 У выпадку ўзнікнення неабходнасці прадаставіць доступ да персанальных дадзеных работнікаў, выкананне службовых абавязкаў якіх не прадугледжваюць работу з персанальнымі Дадзенымі, ім можа быць прадастаўлены часовы доступ да абмежаванага кола персанальных дадзеных па ўказанні дырэктара прадпрыемства або іншай асобы, упаўнаважанай на гэта дырэктарам прадпрыемства . Адпаведныя работнікі павінны быць азнаёмлены пад подпіс з усімі лакальнымі прававымі актамі аператара ў галіне абароны персанальных дадзеных .
10.3 Работнікі аператара, якія ажыццяўляюць апрацоўку персанальных дадзеных без выкарыстання сродкаў аўтаматызацыі, інфармуюцца ( у тым ліку шляхам азнаямлення з гэтым Палажэннем ) аб факце апрацоўкі імі персанальных дадзеных, катэгорыях апрацоўваных персанальных дадзеных, а таксама аб асаблівасцях і правілах ажыццяўлення такой апрацоўкі, устаноўленых заканадаўствам і гэтым Палажэннем. .
10.4 Пры неабходнасці выкарыстання або распаўсюджвання пэўных персанальных дадзеных асобна ад іншых асобных даных, якія знаходзяцца на тым жа матэрыяльным носьбіце, ажыццяўляецца капіраванне толькі належных да выкарыстання і распаўсюджвання персанальных дадзеных .
10.5 Удакладненне персанальных дадзеных пры іх апрацоўцы без выкарыстання сродкаў аўтаматызацыі ажыццяўляецца шляхам абнаўлення або змянення даных на матэрыяльным носьбіце, а калі гэта не дапускаецца тэхнічнымі асаблівасцямі матэрыяльнага носьбіта - шляхам фіксацыі на тым жа матэрыяльным носьбіце звестак аб змяненнях, якія ўносяцца ў іх, або шляхам вырабу новага матэрыяльнага носьбіта. удакладненымі персанальнымі дадзенымі .


11 Парадак перадачы персанальных дадзеных

11.1 Пры перадачы персанальных дадзеных суб'ектаў павінны выконвацца ўмовы, якія забяспечваюць абарону персанальных дадзеных .
11.2 Перадача персанальных дадзеных суб'ектаў трэцім асобам дапускаецца ў мінімальна неабходных аб'ёмах і толькі ў мэтах выканання задач, якія адпавядаюць аб'ектыўнай прычыне збору і апрацоўкі гэтых даных .
11.3 Перадача персанальных дадзеных трэцім асобам дапускаецца толькі пры наяўнасці згоды суб'екта, калі такая згода неабходна ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўства, або іншай законнай падставы .
11.4 Перадача інфармацыі, якая змяшчае персанальныя дадзеныя, павінна ажыццяўляцца спосабам, які забяспечвае абарону ад неправамернага доступу, знішчэння, змянення, блакіравання, капіравання, распаўсюджвання, а таксама іншых неправамерных дзеянняў адносна такой інфармацыі .
11.5 Асобы, якія атрымліваюць персанальныя дадзеныя, папярэджваюцца шляхам подпісу Абавязацельствы аб невыдаванні інфармацыі, якая змяшчае персанальныя дадзеныя, па форме згодна з дадаткам Д да гэтага Палажэння, а таксама аб тым, што гэтыя дадзеныя могуць быць выкарыстаны толькі ў мэтах, для якіх яны паведамлены . Аператар мае права патрабаваць ад гэтых асоб пацвярджэнне таго, што гэтае правіла выканана .
11.6 Прадастаўленне персанальных дадзеных па запыце дзяржаўных органаў ажыццяўляецца ў парадку, прадугледжаным заканадаўствам.
11.7 Усе запыты, якія паступаюць, павінны перадавацца асобам, адказным за арганізацыю апрацоўкі персанальных дадзеных суб'ектаў персанальных дадзеных, для папярэдняга разгляду і ўзгаднення.
11.8 Трансмежавая перадача персанальных дадзеных на тэрыторыю замежнай дзяржавы, у якой не забяспечваецца належны ўзровень абароны правоў суб'ектаў персанальных дадзеных, забараняецца, за выключэннем наступных выпадкаў:
дадзена згода суб'екта персанальных дадзеных пры ўмове, што суб'ект персанальных дадзеных праінфармаваны аб рызыках, якія ўзнікаюць у сувязі з адсутнасцю належнага ўзроўню іх абароны;
персанальныя дадзеныя атрыманы на падставе дагавора, заключанага (заключанага) з суб'ектам персанальных дадзеных, у мэтах учынення дзеянняў, устаноўленых гэтым дагаворам;
персанальныя дадзеныя могуць быць атрыманы любой асобай з дапамогай накіравання запыту ў выпадках і парадку, прадугледжаных заканадаўствам;
такая перадача неабходна для абароны жыцця, здароўя або іншых жыццёва важных інтарэсаў суб'екта персанальных дадзеных або іншых асоб, калі атрыманне згоды суб'екта персанальных дадзеных немагчыма;
апрацоўка персанальных дадзеных ажыццяўляецца ў рамках выканання міжнародных дагавораў Рэспублікі Беларусь;
такая перадача ажыццяўляецца органам фінансавага маніторынгу ў мэтах прыняцця мер па прадухіленню легалізацыі даходаў, атрыманых злачынным шляхам, фінансавання тэрарыстычнай дзейнасці і фінансавання распаўсюджвання зброі масавага паражэння ў адпаведнасці з заканадаўствам;
атрымана адпаведны дазвол упаўнаважанага органа па абароне правоў суб'ектаў персанальных звестак.
11.9 Да замежных дзяржаў, на тэрыторыі якіх не забяспечваецца належны ўзровень абароны правоў суб'ектаў персанальных дадзеных, адносяцца дзяржавы, якія не з'яўляюцца бакамі Канвенцыі Савета Еўропы аб абароне фізічных асоб пры аўтаматызаванай апрацоўцы персанальных дадзеных, прынятай у г. Страсбургу 28 студзеня 1981 года (далей - Канвенцыя . ). Пералік дзяржаў - бакоў Канвенцыі прыведзены ў дадатку Е да гэтага Палажэння.
11.10 У выпадку трансгранічнай перадачы персанальных дадзеных суб'екта з яго згоды на тэрыторыю замежнай дзяржавы, на якой не забяспечваецца належны ўзровень абароны правоў суб'ектаў персанальных дадзеных, афармляецца згода на трансгранічную перадачу персанальных дадзеных па форме згодна з дадаткам Ж да гэтага Палажэння . Пры гэтым суб'ект інфармуецца аб рызыках, якія ўзнікаюць у сувязі з адсутнасцю належнага ўзроўню абароны персанальных звестак.


12 Парадак пры забеспячэнні бяспекі пры апрацоўцы персанальных дадзеных

12.1 Пад забеспячэннем бяспекі пры апрацоўцы персанальных дадзеных разумеецца шэраг прававых, арганізацыйных і тэхнічных мер, накіраваных на :
забеспячэнне абароны інфармацыі ад неправамернага доступу, знішчэння, мадыфікавання, блакавання, капіявання, прадастаўлення, распаўсюджвання, а таксама ад іншых неправамерных дзеянняў у дачыненні да такой інфармацыі;
рэалізацыю права на доступ да інфармацыі.
12.2 Забеспячэнне бяспекі пры апрацоўцы персанальных дадзеных забяспечваецца шляхам захавання патрабаванняў гэтага Палажэння і іншых лакальных прававых актаў аператара ў частцы інфармацыйнай бяспекі.
12.3 Рэестры апрацоўкі персанальных дадзеных, з указаннем складу персанальных дадзеных, мэт апрацоўкі персанальных дадзеных, выглядаў такой апрацоўкі, катэгорыі суб'ектаў персанальных дадзеных, пасад працаўнікоў аператара, якія ажыццяўляюць апрацоўку персанальных дадзеных, і іншай неабходнай інфармацыі, зацвярджаюцца загадам дырэктара прадпрыемства або распараджэннем упаўнаважанай на гэта асобы .
12.4 У мэтах забеспячэння выканання патрабаванняў канфідэнцыйнасці і бяспекі пры апрацоўцы персанальных дадзеных аператар прадастаўляе работнікам аператара, якія ажыццяўляюць апрацоўку персанальных дадзеных, неабходныя ўмовы для выканання ўказаных патрабаванняў, а менавіта:
знаёміць работніка пад подпіс з [3], СТП СМЯ 28, Рэгламентам 65.545, гэтым Палажэннем, са службовай інструкцыяй і іншымі лакальнымі прававымі актамі прадпрыемства ў сферы забеспячэння інфармацыйнай бяспекі;
прадастаўляе сховішчы для дакументаў, сродкі для доступу да інфармацыйных рэсурсаў (ключы, паролі і да т.п.);
навучае правілам эксплуатацыі сродкаў аховы інфармацыі;
праводзіць іншыя неабходныя мерапрыемствы.
12.5 Кіраўнік структурнага падраздзялення, якое ажыццяўляе апрацоўку персанальных дадзеных без выкарыстання сродкаў аўтаматызацыі:
вызначае месцы захоўвання персанальных дадзеных (матэрыяльных носьбітаў);
ажыццяўляе кантроль наяўнасці ў структурным падраздзяленні ўмоў, якія забяспечваюць захаванасць персанальных дадзеных і выключаюць несанкцыянаваны доступ да іх;
інфармуе работнікаў, якія ажыццяўляюць апрацоўку персанальных дадзеных без выкарыстання сродкаў аўтаматызацыі, аб пераліку апрацоўваных персанальных дадзеных, а таксама аб асаблівасцях і правілах ажыццяўлення такой апрацоўкі.
12.6 Апрацоўка персанальных дадзеных з выкарыстаннем сродкаў аўтаматызацыі азначае здзяйсненне дзеянняў ( аперацый ) з такімі дадзенымі з дапамогай аб'ектаў вылічальнай тэхнікі ў кампутарнай сетцы аператара .
12.7  Бяспека персанальных дадзеных пры іх апрацоўцы ў камп'ютарнай сетцы аператара забяспечваецца з дапамогай арганізацыйных і тэхнічных мер па абароне інфармацыі.
12.8 Допуск асоб да апрацоўкі персанальных дадзеных з выкарыстаннем сродкаў аўтаматызацыі ажыццяўляецца пры наяўнасці пароляў доступу . Праца з персанальнымі дадзенымі, якія змяшчаюцца ў кампутарнай сетцы аператара, ажыццяўляецца ў адпаведнасці з лакальнымі прававымі актамі аператара, з якімі працаўнік, які ажыццяўляе апрацоўку персанальных дадзеных, знаёміцца пад подпіс .
12.9 Праца з персанальнымі дадзенымі ў кампутарнай сетцы аператара павінна быць арганізавана такім чынам, каб забяспечвалася захаванасць персанальных дадзеных, а таксама выключалася магчымасць некантралюемага знаходжання ў гэтай кампутарнай сетцы аператара і памяшканнях старонніх асоб .
12.10 Кампутары і ( ці ) электронныя тэчкі, у якіх змяшчаюцца файлы з персанальнымі дадзенымі, для кожнага карыстальніка павінны быць абаронены індывідуальнымі паролямі доступу, якія адпавядаюць патрабаванням лакальных прававых актаў аператара.
12.11 Пры апрацоўцы персанальных дадзеных у кампутарнай сетцы аператара карыстальнікамі павінна быць забяспечана :
выкарыстанне прызначаных для гэтага раздзелаў ( каталогаў ) носьбітаў інфармацыі, убудаваных у тэхнічныя сродкі, або здымных маркіраваных носьбітаў ;
недапушчэнне фізічнага ўздзеяння на тэхнічныя сродкі аўтаматызаванай апрацоўкі персанальных дадзеных, у выніку якога можа быць парушана іх функцыянаванне ;
недапушчэнне несанкцыянаваных вынасу з памяшканняў, усталёўкі, падлучэнні абсталявання, а таксама выдаленні, усталёўкі або налады праграмнага забеспячэння;
захаванне СТП СМЯ 28;
захаванне Рэгламенту 65.545 ;
захаванне Палітыкі ў галіне інфармацыйнай бяспекі;
захаванне Палітыкі ў галіне абароны персанальных дадзеных;
захаванне іншых лакальных прававых актаў, якія забяспечваюць інфармацыйную бяспеку ў камп'ютарнай сетцы аператара .
12.12 Пры апрацоўцы персанальных дадзеных у кампутарнай сетцы аператара распрацоўшчыкамі і сістэмнымі адміністратарамі павінны забяспечвацца :
навучанне асоб, якія выкарыстоўваюць сродкі абароны інфармацыі, якія прымяняюцца ў камп'ютэрнай сетцы аператара, правілах работы з імі;
улік асоб, дапушчаных да працы з персанальнымі дадзенымі ў кампутарнай сетцы аператара, мае рацыю і пароляў доступу.
12.13 Спецыфічныя патрабаванні па абароне персанальных дадзеных у асобных аўтаматызаваных сістэмах аператара вызначаюцца зацверджанымі ва ўстаноўленым парадку інструкцыямі па іх выкарыстанні і эксплуатацыі.


13 Правы, механізм іх рэалізацыі і абавязкі суб'ектаў персанальных дадзеных

13.1 Суб'ект персанальных дадзеных мае права :
13.1.1 у любы час без тлумачэння прычын адклікаць сваю згоду з дапамогай падачы аператару заявы ў парадку, устаноўленым [3] і пунктам 13.2 гэтага Палажэння .
Аператар абавязаны ў пятнаццацідзённы тэрмін пасля атрымання гэтай заявы ў адпаведнасці з яе зместам спыніць апрацоўку персанальных дадзеных, ажыццявіць іх выдаленне і паведаміць аб гэтым суб'екту персанальных дадзеных, калі адсутнічаюць іншыя падставы для такіх дзеянняў з персанальнымі Дадзенымі, прадугледжаныя заканадаўчымі актамі . Пры адсутнасці тэхнічнай магчымасці выдалення персанальных дадзеных аператар абавязаны прыняць меры па недапушчэнню далейшай апрацоўкі персанальных дадзеных, уключаючы іх блакіраванне, і паведаміць аб гэтым суб'екту ў той жа тэрмін ;
13.1.2 без абгрунтавання сваёй цікавасці атрымаць інфармацыю, якая датычыцца апрацоўкі сваіх персанальных дадзеных, за выключэннем выпадкаў, калі названая інфармацыя не прадастаўляецца ў адпаведнасці з заканадаўствам, якая змяшчае :
найменне і месца знаходжання аператара ;
пацвярджэнне факта апрацоўкі персанальных дадзеных аператарам (упаўнаважанай асобай);
персанальныя дадзеныя суб'екта і крыніца іх атрымання;
прававыя падставы і мэты апрацоўкі персанальных дадзеных;
тэрмін, на які дадзена згода суб'екта персанальных дадзеных;
найменне і месца знаходжання ўпаўнаважанай асобы, якая з'яўляецца дзяржаўным органам, юрыдычнай асобай Рэспублікі Беларусь, іншай арганізацыяй, калі апрацоўка персанальных дадзеных даручана такой асобе;
іншую інфармацыю, прадугледжаную заканадаўствам.
Аператар абавязаны на працягу пяці рабочых дзён пасля атрымання заявы суб'екта персанальных дадзеных аб прадастаўленні названай інфармацыі, калі іншы тэрмін не ўстаноўлены заканадаўчымі актамі, прадаставіць суб'екту ў даступнай форме названую інфармацыю або паведаміць суб'екту аб прычынах адмовы ў яе прадастаўленні.
Прадастаўленне названай інфармацыі ажыццяўляецца бясплатна, за выключэннем выпадкаў, прадугледжаных заканадаўчымі актамі;
13.1.3 патрабаваць ад аператара занясення змен у свае персанальныя дадзеныя ў выпадку, калі персанальныя дадзеныя з'яўляюцца няпоўнымі, састарэлымі ці недакладнымі. У гэтых мэтах суб'ект персанальных дадзеных падае аператару заяву ў парадку, устаноўленым [3] і пунктам 13.2 гэтага Палажэння, з дадаткам адпаведных дакументаў і (або) іх завераных ва ўстаноўленым парадку копій, якія пацвярджаюць неабходнасць унясення змяненняў у персанальныя дадзеныя.
Аператар абавязаны ў пятнаццацідзённы тэрмін пасля атрымання заявы суб'екта ўнесці адпаведныя змяненні ў персанальныя дадзеныя суб'екта і паведаміць аб гэтым суб'екту або паведаміць суб'екту аб прычынах адмовы ва ўнясенні такіх змяненняў, калі іншы парадак унясення змяненняў у персанальныя дадзеныя не ўстаноўлены заканадаўчымі актамі;
13.1.4 атрымліваць ад аператара інфармацыю аб прадастаўленні сваіх персанальных дадзеных трэцім асобам адзін раз у каляндарны год бясплатна, калі іншае не прадугледжана заканадаўствам.
Аператар абавязаны ў пятнаццацiдзённы тэрмiн пасля атрымання заявы суб'екта прадаставiць iнфармацыю аб тым, якiя персанальныя дадзеныя суб'екта i каму прадастаўлялiся на працягу года, што папярэднiчаў даце падачы заявы, або паведамiць суб'екту аб прычынах адмовы ў яе прадастаўленнi;
13.1.5 патрабаваць ад аператара бясплатнага спынення апрацоўкі сваіх персанальных дадзеных, уключаючы іх выдаленне, пры адсутнасці падстаў для апрацоўкі персанальных дадзеных, прадугледжаных заканадаўствам .
Аператар у гэтым выпадку абавязаны ў пятнаццацідзённы тэрмін пасля атрымання заявы суб'екта спыніць апрацоўку персанальных дадзеных, а таксама ажыццявіць іх выдаленне ( забяспечыць спыненне апрацоўкі персанальных дадзеных, а таксама іх выдаленне ўпаўнаважанай асобай ) і паведаміць аб гэтым суб'екту персанальных дадзеных .
Пры адсутнасці тэхнічнай магчымасці выдалення персанальных дадзеных аператар абавязаны прыняць меры па недапушчэнню далейшай апрацоўкі персанальных дадзеных, уключаючы іх блакіраванне, і паведаміць аб гэтым суб'екту персанальных дадзеных у той жа тэрмін .
Аператар мае права адмовіць суб'екту ў задавальненні патрабаванняў аб спыненні апрацоўкі персанальных дадзеных суб'екта і (або) іх выдаленні пры наяўнасці падстаў для апрацоўкі персанальных дадзеных, прадугледжаных заканадаўчымі актамі, у тым ліку, калі яны з'яўляюцца неабходнымі для заяўленых мэт іх апрацоўкі, з апавяшчэннем аб гэтым суб'екта у пятнаццацідзённы тэрмін.
1 3.1.6 абскардзіць дзеянні (бяздзеянне) і рашэнні аператара, якія парушаюць яго правы пры апрацоўцы персанальных дадзеных, ва ўпаўнаважаны орган па абароне правоў суб'ектаў персанальных дадзеных у парадку, устаноўленым заканадаўствам аб зваротах грамадзян і юрыдычных асоб, а таксама на абскарджанне прынятага ўпаўнаважаным органам па абароне правоў суб'ектаў персанальных звестак рашэння ў судзе ў парадку, устаноўленым заканадаўствам.
13.2 Для рэалізацыі правоў, прадугледжаных пунктам 13.1 гэтага Палажэння, суб'ект персанальных дадзеных падае аператару заяву ў пісьмовай форме або ў выглядзе электроннага дакумента.
Заканадаўчымі актамі можа быць прадугледжана абавязковасць асабістай прысутнасці суб'екта персанальных дадзеных і прад'яўленні дакумента, які сведчыць асобу, пры падачы ім заявы аператару ў пісьмовай форме.
13.3 Заява суб'екта персанальных дадзеных павінна змяшчаць:
прозвішча, уласнае імя, імя па бацьку (калі такое ёсць) суб'екта персанальных дадзеных, адрас яго месца жыхарства (месца знаходжання);
дату нараджэння суб'екта персанальных дадзеных;
ідэнтыфікацыйны нумар суб'екта персанальных дадзеных, пры адсутнасці такога нумара - нумар дакумента, які сведчыць асобу суб'екта персанальных дадзеных, у выпадках, калі гэта інфармацыя ўказвалася суб'ектам персанальных дадзеных пры дачы сваёй згоды аператару або апрацоўка персанальных дадзеных ажыццяўляецца без згоды суб'екта персанальных дадзеных;
выклад сутнасці патрабаванняў суб'екта персанальных дадзеных;
асабісты подпіс або электронны лічбавы подпіс суб'екта персанальных дадзеных.
13.4 Адказ на заяву накіроўваецца суб'екту персанальных дадзеных у форме, якая адпавядае форме падачы заявы, калі ў самой заяве не пазначана іншае .
13.5 Права суб'екта на доступ да яго персанальных дадзеных можа быць абмежавана ў адпаведнасці з заканадаўствам Рэспублікі Беларусь .
13.6 Усе звароты суб'ектаў або іх прадстаўнікоў у сувязі з апрацоўкай іх персанальных дадзеных рэгіструюцца ў адпаведным часопісе .
13.7 Суб'ект персанальных дадзеных абавязаны :
прадастаўляць аператару дакладныя персанальныя дадзеныя ;
своечасова паведамляць аператару аб змяненнях і дапаўненнях сваіх персанальных дадзеных ;
ажыццяўляць свае правы ў адпаведнасці з заканадаўствам Рэспублікі Беларусь і лакальнымі прававымі актамі аператара ў галіне апрацоўкі і абароны персанальных дадзеных ;
выконваць іншыя абавязкі, прадугледжаныя заканадаўствам Рэспублікі Беларусь і лакальнымі прававымі актамі аператара ў галіне апрацоўкі і абароны персанальных дадзеных .
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14.1 Аператар мае права :
14.1.1 устанаўліваць правілы апрацоўкі персанальных дадзеных у Таварыстве, уносіць змяненні і дапаўненні ў гэта Палажэнне, самастойна ў рамках патрабаванняў заканадаўства распрацоўваць і прымяняць формы дакументаў, неабходных для выканання абавязкаў прадпрыемства ў галіне абароны персанальных дадзеных ;
14.1.2 ажыццяўляць іншыя правы, прадугледжаныя заканадаўствам Рэспублікі Беларусь і лакальнымі прававымі актамі прадпрыемства ў галіне апрацоўкі і абароны персанальных дадзеных .
14.2 Аператар абавязаны :
растлумачваць суб'екту персанальных дадзеных яго правы, звязаныя з апрацоўкай персанальных дадзеных ;
атрымліваць згоду суб'екта персанальных дадзеных, за выключэннем выпадкаў, прадугледжаных заканадаўствам Рэспублікі Беларусь ;
забяспечваць абарону персанальных дадзеных у працэсе іх апрацоўкі ;
прадастаўляць суб'екту персанальных дадзеных інфармацыю аб яго персанальных дадзеных, а таксама аб прадастаўленні яго персанальных дадзеных трэцім асобам, за выключэннем выпадкаў, прадугледжаных заканадаўствам Рэспублікі Беларусь ;
уносіць змяненні ў персанальныя дадзеныя, якія з'яўляюцца няпоўнымі, састарэлымі або недакладнымі, за выключэннем выпадкаў, калі іншы парадак унясення змяненняў у персанальныя дадзеныя ўстаноўлены заканадаўчымі актамі або калі мэты апрацоўкі персанальных дадзеных не прадугледжваюць наступных змяненняў такіх даных;
спыняць апрацоўку персанальных дадзеных, а таксама ажыццяўляць іх выдаленне або блакіраванне (забяспечваць спыненне апрацоўкі персанальных дадзеных, а таксама іх выдаленне або блакіраванне ўпаўнаважанай асобай) пры адсутнасці падстаў для апрацоўкі персанальных дадзеных, прадугледжаных заканадаўствам Рэспублікі Беларусь;
апавяшчаць упаўнаважаны орган па абароне правоў суб'ектаў персанальных дадзеных аб парушэннях сістэм абароны персанальных дадзеных неадкладна, але не пазней за тры працоўныя дні пасля таго, як аператару стала вядома аб такіх парушэннях, за выключэннем выпадкаў, прадугледжаных упаўнаважаным органам па абароне правоў суб'ектаў персанальных дадзеных;
ажыццяўляць змяненне, блакіраванне або выдаленне недакладных або атрыманых незаконным шляхам персанальных дадзеных суб'екта 	персанальных дадзеных па патрабаванню ўпаўнаважанага органа па абароне 	правоў суб'ектаў персанальных дадзеных, калі іншы парадак унясення 	змяненняў у персанальныя дадзеныя, іх блакіравання або выдалення 	не ўстаноўлены заканадаўствам Рэспублікі Беларусь;
выконваць іншыя патрабаванні ўпаўнаважанага органа па абароне правоў суб'ектаў персанальных дадзеных аб устараненні парушэнняў заканадаўства аб персанальных дадзеных і іншыя абавязкі, прадугледжаныя заканадаўствам Рэспублікі Беларусь у частцы абароны персанальных дадзеных;
выконваць іншыя абавязкі, прадугледжаныя заканадаўствам і лакальнымі прававымі актамі аператара.


15 Кантроль і адказнасць за парушэнне патрабаванняў аб апрацоўцы і абароне персанальных дадзеных

15.1 Кантроль за выкананнем работнікамі прадпрыемства заканадаўства і лакальных прававых актаў у галіне персанальных дадзеных, у тым ліку патрабаванняў да абароны персанальных дадзеных, ажыццяўляецца з мэтай праверкі адпаведнасці апрацоўкі персанальных дадзеных у аператара заканадаўству і лакальным прававым актам у галіне персанальных дадзеных, у тым ліку патрабаванням да абароне персанальных дадзеных, а таксама прынятых мер, накіраваных на прадухіленне і выяўленне парушэнняў заканадаўства ў галіне абароны персанальных дадзеных, выяўленне магчымых каналаў уцечкі і несанкцыянаванага доступу да персанальных дадзеных, устараненне наступстваў такіх парушэнняў.
15.2 Унутраны кантроль за выкананнем работнікамі прадпрыемства заканадаўства і лакальных актаў у галіне абароны персанальных дадзеных, у тым ліку патрабаванняў да абароны персанальных дадзеных, ажыццяўляецца асобай, адказнай за ажыццяўленне ўнутранага кантролю за апрацоўкай персанальных дадзеных у аператара.
15.3 Адказнасць за парушэнне патрабаванняў заканадаўства Рэспублікі Беларусь і лакальных прававых актаў прадпрыемства ў сферы апрацоўкі і абароны персанальных дадзеных вызначаецца ў адпаведнасці з заканадаўствам Рэспублікі Беларусь.
15.4 Маральная шкода, прычыненая суб'екту персанальных дадзеных з прычыны парушэння яго правоў, устаноўленых заканадаўствам, падлягае кампенсацыі. Кампенсацыя маральнай шкоды ажыццяўляецца незалежна ад кампенсацыі маёмаснай шкоды і панесеных суб'ектам персанальных дадзеных страт.

